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	На №_______ от __________201 г.
	№ 18 от 10.02.2015


Руководителям органов управления образованием муниципальных районов (городских округов)
Руководителям общеобразовательных организаций, подведомственных Министерству образования и науки Республики Адыгея

С целью организованного ведения региональной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования в Республике Адыгея (далее - РИС ГИА) государственное бюджетное учреждение Республики Адыгея «Государственная аттестационная служба системы образования» направляет Вам организационную схему подачи документов для внесения информации в РИС ГИА при подготовке и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (прилагается).

Директор






Л.А. Милосердина

Приложение к письму 

ГБУ  РА ГАС № 18 от 10.02.2015
Организационная схема подачи документов для внесения информации в региональную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования 
при подготовке и проведении ГИА-9 в Республике Адыгея*
	Вид внесения изменений в РИС ГИА-9
	Категория**
	Перечень документов (действия должностных лиц)

	Внесение сведений об участнике ГИА-9, ранее не внесенном в РИС 
	Участник ГИА-9
	Заявления на имя руководителя общеобразовательной организации, с указанием перечня общеобразовательных предметов для участия в ГИА-9, а также о согласии на обработку персональных данных.

	
	Руководитель общеобразовательной организации
	Ходатайство на имя руководителя МОУО о внесении изменений в РИС.
Копии заявления участника ГИА-9 с указанием перечня учебных предметов для участия в ГИА-9 и документов, удостоверяющих личность обучающегося.
Приказ ОО зачислении обучающегося в ОО.

	
	Руководитель МОУО (муниципальный координатор)
	Ходатайство на имя руководителя РЦОИ о внесении изменений в РИС, приказ ОО зачислении обучающегося в ОО, копии заявления обучающегося на участие в ГИА-9 с указанием перечня учебных предметов, а также документа, удостоверяющего личность обучающегося.

	Удаление из РИС участника ГИА-9
	Руководитель общеобразовательной организации
	Ходатайство на имя руководителя МОУО о внесении изменений в РИС. 

Копия документа, удостоверяющий личность обучающегося. 

Документ, подтверждающий факт выбытия (отчисления) из ОО.

	
	Руководитель МОУО (муниципальный координатор)
	Ходатайство на имя руководителя РЦОИ о внесении соответствующих изменений в РИС. Документ, подтверждающий факт отчисления из ОО.

	Коррекция персональных данных участника ГИА-9
	Участник ГИА-9
	Заявление на имя руководителя ОО и копия документа, подтверждающего необходимые изменения. 

	
	Руководитель общеобразовательной организации
	Ходатайство о внесении изменений в РИС на имя руководителя ОО, а также копии документов, подтверждающих необходимые изменения

	
	Руководитель МОУО (муниципальный координатор)
	Ходатайство о внесении изменений в РИС на имя руководителя РЦОИ, а также копии документов, подтверждающих необходимые изменения

	Изменение (удаление) предмета по выбору
	 Участник ГИА-9
	Заявление на имя руководителя ОО:

- с указанием причины изменения (дополнения) предмета, сдаваемого по выбору обучающегося;
-  об отказе от прохождения ГИА-9 по предмету (предметам) сдаваемым по выбору обучающегося.

	
	Руководитель общеобразовательной организации
	Ходатайство о внесении изменений в РИС на имя руководителя ОО, а также копии документов, подтверждающих необходимые изменения.

	
	Руководитель МОУО (муниципальный координатор)
	Ходатайство о внесении изменений в РИС на имя руководителя РЦОИ, а также копии документов, подтверждающих необходимые изменения.

	Изменение формы прохождения ГИА-9
	Участник ГИА-9
	Заявление на имя руководителя ОО об изменении формы прохождения ГИА-9. В случае замены формы прохождения ГИА-9 с ОГЭ на ГВЭ, прилагаются документы, подтверждающие право проходить ГИА-9 в форме ГВЭ. 

	
	Руководитель общеобразовательной организации
	Ходатайство о внесении изменений в РИС на имя руководителя ОО, а также копии документов, подтверждающих необходимые изменения.

	
	Руководитель МОУО (муниципальный координатор)
	Ходатайство о внесении изменений в РИС на имя руководителя РЦОИ, а также копии документов, подтверждающих необходимые изменения.

	Апелляция о несогласии с выставленными баллами
	Участник ГИА-9
	Апелляция о несогласии с выставленными баллами (подается в течение двух рабочих дней со дня объявления результатов ГИА по соответствующему учебному предмету).

	
	Руководитель общеобразовательной организации
	Апелляция о несогласии с выставленными баллами передается в РЦОИ в день получения апелляции.

	Повторный допуск ГИА-9 обучающихся, не явившихся на ГИА-9 по уважительной причине или не завершивших экзамен по уважительной причине
	Участник ГИА-9
	Заявление в государственную экзаменационную комиссию Республики Адыгея.

Документ, подтверждающий уважительную причину отсутствия на экзамене или досрочного завершения экзамена по уважительной причине (например, медицинская справка).

	
	Руководитель общеобразовательной организации
	Ходатайство о допуске к ГИА-9, заявление участника ГИА-9 и документы, подтверждающие уважительную причину отсутствия на экзамене, или досрочного завершения экзамена по уважительной причине.

	
	Руководитель МОУО (муниципальный координатор)
	Ходатайство о допуске к ГИА-9, заявление участника ГИА-9 и документы, подтверждающие уважительную причину отсутствия на экзамене или досрочного завершения экзамена по уважительной причине.
В случае допуска участника к повторному прохождению ГИА-9, направление информации в РЦОИ о перечне и местах расположения ППЭ, схеме участия и персонале ППЭ для вышеуказанной категории лиц.

	Повторный допуск участников ГИА-9, получивших неудовлетворительный результат по одному из обязательных учебных предметов (в т.ч. повторно) или по двум обязательным учебным предметам
	Участник ГИА-9
	Заявление на председателя ГЭК о повторном допуске к ГИА-9 по соответствующим учебным предметам.

	
	Руководитель общеобразовательной организации
	Список лиц, получивших неудовлетворительные результаты при прохождении ГИА-9, заявления участника ГИА-9 о повторном допуске к прохождению ГИА-9.

 

	
	Руководитель МОУО (муниципальный координатор)
	Список лиц, получивших неудовлетворительные результаты при прохождении ГИА-9, заявления участников ГИА-9 о повторном допуске к прохождению ГИА-9.

В случае допуска участников к повторному прохождению ГИА-9, направление информации в РЦОИ о перечне и местах расположения ППЭ, схеме участия и персонале ППЭ для вышеуказанной категории лиц.


* передача документов от ОО в МОУО и затем в РЦОИ – должна быть осуществлена в течение двух рабочих дней.

** - руководители общеобразовательных организаций, подведомственных Министерству образования и науки Республики Адыгея документы, необходимые для внесения изменений в РИС, подают в РЦОИ.
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